INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Magister Edgar Estuardo Rodriguez Lépez
Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Guatemala, 30 de junio de 2026

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Velveth Edith Higueros Castro de Villanueva CUI:

Ndmero de contrato: 029-515-2026-DGDR-MCD
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos

Ndmero de Factura: 3044232808
Honorarios Mensuales: Q6,000

Monto Total del Contrato Q23,806.45

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Delegacion de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:

2348 35842 0101

Acuerdo Ministerial:

174-2026

Nit del Contratista:

8308546-7

Serie:

3D5012B5

Periodo del Informe:

Junio de 2026

Plazo del Contrato: 02/03/2026 al 30/06/2026
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“EL CONTRATI$TA” se compromete a prestar sus servicios "TECNICO$" para "LA DELEGACION DE

RECUR$O$S HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL GEP

ORTE Y LA RECREACION" del

Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios deta-ética.y

. ez o e o . .z . PO . T
probidad, en la prestacién de servicios, que describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo como control de calidad en la revisién de papeleria del personal de nuevo ingreso de los diferentes renglones

presupuestarios.

2. Apoyé en la atencién a candidatos.

3. Apoyé en la agilizacién del flujo de expedientes para firma de Jefes.
4. Brindé apoyo en el traslado de expedientes para entrevista.

5. Apoyé en la revisién y verificacién de datos de los cuadros de aprobacién de los diferentes candidatos.

6. Brindé apoyo en la revisién y ajuste de Términos de Referencia.

7. Apoyé en supervisar que los expedientes cumplan con las fechas estipuladas.

8. Apoyo en la revision de expedientes para recontratacién.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2026

Magister Edgar Estuardo Rodriguez Lépez

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Velveth Edith Higueros Castro de Villanueva CUl: 2348 35842 0101
Ndmero de contrato: 029-515-2026-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 174-2026
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 8308546-7
Ntimero de Factura: 3044232808 Serie: 3D5012B5
Honorarios Mensuales: Q6,000 Periodo del Informe: 02/03/2026 al 30/06/2026
Monto Total del Contrato Q23,806.45 Plazo del Contrato: 02/03/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Delegacion de Recursos Humanos .

Objetivos del Contrato: -“

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus servicios "TECNICOS$" para "LA DELEGACION
DE RECUR$O$ HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA REC!!EM
del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética

y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas (segtn Clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Logré el apoyo como control de calidad en la revision de sesenta y cuatro expedientes del personal de nuevo ingreso de los diferentes renglones
presupuestarios.

2. Logré la atencién a candidatos de forma idonea.

3. Logré la agilizacién el traslado de expedientes para firma de Jefes.

4. Logré el apoyo en el traslado de expedientes para entrevista.

5. Logré en la revisién y verificacién de datos de los cuadros de aprobacién de los diferentes candidatos.

6. Logré el apoyo en la revisién y ajuste de Términos de Referencia.

7. Logré el apoyo en supervisar que los expedientes cumplan con las fechas estipuladas.

8. Logré la revision de expedientes para recontratacion.

Velveth Edith Higueros Castro de Villanueva Licda. Martha Lizeth Alvarizaes Najera de Barrios
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
N (seglin Clausula de contrato: Decima Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2026
Magister Edgar Estuardo Rodriguez Lépez

Director General del Deporte y la Recreacion

Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Velveth Edith Higueros Castro de Villanueva CuUl: 2348 35842 0101
Ndmero de contrato: 029-515-2026-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 174-2026
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 8308546-7
Ndmero de Factura: 3044232808 Serie: 3D5012B5
Honorarios Mensuales: Q6,000 Periodo del Informe: 02/03/2026 al 30/06/2026
Monto Total del Contrato 023,806.45 Plazo del Contrato: 02/03/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Delegacion de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus servicios "TECNICO$" para "LA DELEGACION'DE—
RECUR$O$ HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION" del\

Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y
probidad, en la prestaciéon de servicios, que describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

o Se realizé control de calidad en la revisién de expedientes de los aspirantes para que cumplan con todos los requisitos y documentos
necesarios previo a pasar a la fase de contratacion.

o Se realizé la verificacién y validacién de documentacién de los aspirantes como declaraciones juradas, antecedentes y documentos
regulatorios obligatorios.

e Se colaboré de forma activa en la revision de 27 expedientes y confirmacién de datos para el personal bajo el reglén 021 que pasaron a
contratos.

o Se colaboré de forma activa en la revisién de 63 expedientes y confirmacién de datos para el personal bajo el reglén 029 que pasarén a
contratos.

e Se colaboré de forma activa en la revisién de 67 expedientes y confirmacién de datos para el personal bajo el reglén 031 que pasaron a
contratos.

¢ Se apoyd en la revision y conformacion de expedientes para recontratacién de reglon 031.

o Se brindé atencién y guia a los postulantes en relacién a documentacién faltante o que necesitara ser corregida para su contratacion.

Velveth Edith Higueros Castro de Villanueva Licda. Martha Lizeth Alvarizaes Najera de Barrios
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
[ (segtin Clausula de contrato: Decima Primera)
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